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1. Excel 概述 

2. 基本操作 

3. 公式与函数 

4. 数据图表化 

5. 数据分析 

6. 总结 

2015-10-10 2 



5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→统计分析 

• 指的是在工作表中的数据进行了基本的数据管理之后，再使

数据达到条理化和明确化的基础上，利用Excel本身所提供

的函数，对数据进行了一种数据汇总。 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→统计分析 

• 分类汇总之前一定要先进行排序 

• 各列须有列标题（字段名） 

• 分类汇总类型 

–单字段分类汇总 

–多字段分类汇总 

–嵌套分类汇总  
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→案例操作 

• 按性别分别求出男生和女生的各科平均成绩，平均成绩保留1位小数。 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→案例操作按性别分别求出男生和女生

的各科平均成绩，平均成绩保留1位小数。 

①选中姓名列的任意一个单元格，按一下“常用”工具栏上的“升序排序”

或“降序排序”按钮，对数据进行一下排序。（使用“分类汇总”功能时，

一定要按分类对象进行排序！） 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→案例操作 

②选中选择菜单的“数据”，单击“分类汇总”。功能时，一定要按分类

对象进行排序！） 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→案例操作 

 ③在分类汇总对话框选择相应的项：分类字段选择要分类汇总的列名，

这里选择“性别”；汇总汇总方式选择平均值；选定汇总项勾选“数英计

算机”三列。如图所示。 

2015-10-10 8 



5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→案例操作 

  ④分类汇总图总览：按照如上步骤得出分类汇总后的界面图，如下图

所示。单击左侧的1,2,3，可分别显示汇总的项目。 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 对数据按类别进行汇总→案例操作 

  查看示例：选择2，显示如下，表明：按照性别显示的各科平均成绩

单汇总。 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 嵌套分类汇总—— 

  嵌套分类汇总是先将某项指标汇总，再对汇总后的数据做进一步的细化， 

如要求在上一个汇总基础上，继续计算一班和二班的女生和男生的人数。 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 嵌套分类汇总——案例操作 

 在上一个分类汇总的基础上继续操作： 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 嵌套分类汇总——案例操作 

在分类汇总对话框选择相应的项：分类字段选择要分类汇总的列名，这里

选择“性别”；汇总方式选定计数；选定汇总项勾选“班级” 列。 

将“替换当前分类汇总”前的 √ 去掉。如图所示 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 嵌套分类汇总—— 

  结果如下： 
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5.3数据处理 — 分类汇总 

– 嵌套分类汇总——删除分类汇总 
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