
 

 

教案（课时备课） 

第    5 次课  2     学时 

课目、课题 Excel 2010 公式的应用 

教学目的及要求 
了解. Excel 2010 中公式的相关概念；掌握 单元格地址的引用的编辑与应

用 

重点、难点 重点：单元格地址的引用与应用；难点：公式的输入 

课堂设计（教学内容、过程、方法、课时、板书、作业、参考资料） 

一、课堂整理。 

二、新授： 

（一）、公式 

1.运算符 

2.公式的输入 

  方法：（1）直接在单元格中输入 

       （2）在编辑栏中输入   

说明：（1）必须以“=”开始，然后直接输入公式的表达式即可。在一个公式中可以包

含运算符、常量、函数、单元格地址等。 

     （2）公式输入过程中，涉及使用单元格地址时，可以直接通过键盘输入地址值（单

元格名称），也可以直接单击这些单元格，将单元格的地址引用到公式中。 

 注意：（1）无论任何公式，必须以等号（即“=”）开关，否则 Excel 会把输入的公式

作为一般文本处理。 

      （2）公式中的运算符号必须是半角符号（英文半角标点）。 

3.公式的引用 

 （1）相对地址引用 

     当把一个含有单元格地址的公式复制到一个新位置时，公式中的单元格地址也会

随着改变，这样的引用称为相对地址引用。 

     例：=E2+F2+G2 

 （2）绝对地址引用 

    把公式复制或填充到一个新位置时，公式中的固定单元格地址保持不变，这样的引

用称为绝对地址引用。 

    例：=$E$2+$F$2+$G$2 

 （3）混合地址引用 

在一个单元格地址引用中，即有绝对地址引用，同时也包含有相对地址引用。 

例：“$C3”，表示保持“列”不发生变化，但“行”会随着位置的变化而变化。 

   “C$3”，表示保持“行”不发生变化，但“列”会随着位置的变化而变化。 

 

 

课后反思 让学生继续完善自己的作品；完成课后“自主学习”部分的内容 

 


