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模块内容 

  

模块任务 

任务一：美化幻灯片 

任务二：多媒体支持功能 

任务三：PowerPoint的动画功能 任务三：PowerPoint的动画功能 



任务三：PowerPoint的动画功能 

可以为演示文稿中的文本、图形、图像等对象设置动画，放映时将

按照设定的方式产生动画效果，不仅可以使幻灯片的主题更加突出，

同时还能增加幻灯片的观赏和趣味性。用户可以设置幻灯片的切换

动画和对象动画 

本任务的具体目标如下： 

1. 熟练掌握幻灯片中对象动画的设置方法 

2. 熟练掌握幻灯片切换效果的设置方法 

在PowerPoint中动画是给文本或对象添加特殊视觉
或声音效果。 



①“进入”效果： 

 

②“强调”效果： 

 

③“退出”效果： 

 

④“动作路径”效果： 

一、幻灯片内的动画 

在制作幻灯片时，可以将演示文稿中的文本或对象制作成动画，赋予
它们进入、退出，大小或颜色变化，甚至移动等视觉效果。 

1、动画效果 

①                       对象在播放时进入幻灯片中，可选择的

效果有“飞入”、“扇形展开”等 

②                       播放时，对象原本位于幻灯片中，以

“彩色脉冲”、“跷跷板”等形式将对象强调显示。 

③                       播放时，原本位于幻灯片中的对象，以

“飞出”、“消失”等效果退出幻灯片。 

④                               使对象沿规定的路径移动。 



一、幻灯片内的动画 

2、为对象添加动画效果 

①选中要添加动画的对象 

②在“动画”选项卡的“动画”分

组中选择需要的动画效果。 

③单个对象添加多个动画，选

中要添加动画的对象，单击

“添加动画”按钮，选择要添

加的动画。 



一、幻灯片内的动画 

3、设置动画效果 

① 单击“动画”选项卡中“高级动画”

分组中的“动画窗格”按钮，弹出

“动画窗格”窗口。 

② 选中动画，单击右侧的下拉列表

按钮或右击，在弹出的快捷菜单

中选择“效果选项”，在弹出的对

话框中对动画进行设置。 



二、幻灯片间的切换效果 

1、幻灯片切换 

幻灯片切换效果是在幻灯片播放期间从一张幻灯片换到下一张幻灯片
时出现的动画效果。可以设置切换的速度、动作、添加切换声音等 

① 选中要添加切换效果的幻灯片（可以是一张或多张）。 

② 在“切换”选项卡的“切换到此幻灯片”分组中选择要使用的切换效果。 

2、设置切换效果 

在“切换”选项卡的“切换到此幻灯片”中的“效果选效”和“计时”分组中设置幻

灯片切换的效果、声音、持续时间和换片方式。时间的单位为秒 



任务小结 

本任务主要介绍了为幻灯片添加动画的方法，包括对

象动画和切换动画。动画效果的设置可以使幻灯片的

播放更具有活力，更有吸引力。动画效果的设置并不

是一成不变的，用户可以根据自己的需要对动画效果

时行组合使用，可以设置进入、强调和退出效果等，

各种效果的合理搭配可以使幻灯片更具魅力。 



模块3.3 END 


