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1. Excel 概述 

2. 基本操作 

3. 公式与函数 

4. 数据图表化 

5. 数据分析 

6. 总结 
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5.2数据处理 — 筛选 

 

 

Excel表格数据太多怎么办？我们就要用到筛选的功能

了，去掉一些不需要的数据，只显示我们要的数据，下

面，就是具体的方法步骤。 



5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 自动筛选 

 高级筛选 

 

→临时隐藏重复值 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 自动筛选——案例操作 

①启动Excel2010，单击开始选项卡下的排序和筛选按钮。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 自动筛选——案例操作 

②在排序和筛选下拉菜单中单击筛选。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 自动筛选——案例操作 

③此时首行单元格会出现下拉小箭头，单击它，筛选数据。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 自动筛选——案例操作 

④最后的筛选结果如下所示： 

2015-10-10 8 



5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 自动筛选 

单击数字选项卡下的筛选按钮，进行筛选，操作方法同上。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选 

对于条件简单的筛选操作，自动筛选基本可以应付。但是，

最后符合条件的结果只能显示的在原有的数据表格中，不符

合条件的将自动隐藏。若要筛选含有指定关键字的记录，并

且将结果显示在两个表中进行数据比对或其他情况，“自动

筛选”就有些捉襟见肘了。熟练运用“高级筛选”，无论条

件多么复杂，都能一网筛尽。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 筛选出“总成绩”>330分且为“优”的学生，或高数>80

的同学信息。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 将你要筛选的条件写在工作表有效数据的下方。 

 

 

 

 筛选出“总成绩”>330分且为“优”的学生，或高数>80的同学信息。 
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条件区域 



5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 在EXCEL2010中的数据标签中找到排序和筛选项，点击高

级按钮，在弹出的对话框上点击确定 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 这时会弹出一个选项卡 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 用鼠标拖动选择列表区域，这里是A2：H10。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 用鼠标拖动选择条件区域 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 用鼠标拖动选择结果显示位置 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——案例操作： 

 单击确定，就可以看到筛选过后的数据了。 
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5.2数据处理 — 筛选 

– 仅显示满足条件的数据，隐藏不满足条件的数据 

 高级筛选——注意事项： 

1.设置筛选条件区 

2.  高级筛选的前提是在数据表的空白处设置一个带有标题的条件

区域，这个条件区有3个注意要点： 

•    条件的标题要与数据表的原有标题完全一致； 

•     ·多字段间的条件若为“与”关系，则写在一行； 

•     ·多字段间的条件若为“或”关系，则写在下一行。 
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