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1. Excel 概述 

2. 基本操作 

3. 公式与函数 

4. 数据图表化 

5. 数据分析 

6. 总结 
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5.1 数据处理 — 排序(数据有序化) 

– 单条件的排序 

– 多条件的排序 

– 自定义的排序 
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5.1 数据处理 — 排序(案例) 

– 单条件的排序：对基本进行的排序（开始选项卡） 
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5.1 数据处理 — 排序(案例) 

– 多条件的排序：对以“性别“为主要关键字降序，如果性别相

同，则”实发工资“高的在前，低的在后，若实发工资相同，

则”基本工资“低的在前，高的在后。（数据选项卡） 
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5.1 数据处理 — 排序(案例) 

– 自定义的排序：对以“部门“为主要关键字排序，要求按生产、

企划、设计、销售进行排序（数据选项卡） 
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