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《计算机应用基础》课程介绍 

 

《计算机应用基础》课程是中职学校非计算机专业学生必修的一门公共基础课程，

具有很强的实践性和应用性，是各行各业从事现代化办公、计算机设计及应用等领域人

材所必须具备的理论知识和实践技能。本课程通常开设在新生入校的第一学年，是相关

计算机知识的入门课程，也是后续的计算机图形设计、CAD制图等课程及其它专业课程

的先行课。通过本课程的学习，学生能掌握计算机的基础知识，同时具有熟练的计算机

操作技术和较强的计算机应用能力，为学生进一步学习计算机的其它课程及参加实际工

作打下必要的基础。 

计算机从最初作为解决复杂数学问题而发明的计算工具到今天成为全能的信息处

理设备，已经深深影响着人们的整个生活。很难想像没有计算机，社会将变成什么样。

在操作系统市场，Windows 操作系统占据近 90%的份额。本项目从具体的任务出发，着

重介绍 Windows7操作系统面向应用的常用功能和实际操作。知识点包括 Windows7简介、

Windows7基本操作、文件和文件夹管理、系统设置与网络管理等。 

计算机网络是计算机技术与通信技术的结合产物。计算机网络自诞生以来，就一直

在改变着人们的生活、工作和学习方式。网上冲浪、即时通信、远程教育、网上购物、

网络办公、电子政务等已经渗透到人们生活中的方方面面，成为现代生活中不可缺少的

一部分，本项目介绍计算机网络及 Internet的相关知识。 

Microsoft Office Word 是微软公司开发设计的文字处理软件，是 Microsoft 

Office的主力产品。利用它可以方便地进行文字、图形和图表数据处理，是最常用的文

档处理软件之一。 

Microsoft Office Excel 是微软公司开发设计的文字处理软件，是 Microsoft 

Office的主力产品。可以制作与编辑各种电子表格，可以在一个工作表中创建数据图表，

创建公式与函数，对数据进行管理。 

Microsoft Office PowerPoint 是一种用于设计制作专题报告、教师授课、企业宣

传、产品推介等电子版幻灯片的软件，制作的演示文稿可以通过计算机屏幕或投影机播

放。 


